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EK DERS UCRETI iS AKISI

i$ AKIS ADI Ekders Odeme islemi

BiRIMI Yabanci Diller Yiiksekokulu

IS AKIS SORUMLULARI Bolim Bagkani, Yuksekokul Sekreterligi, Madurlik
IS AKIS PAYDASLARI Muduirliik, Ogretim Elemanlari

IS AKIS TOPLAM SURE 4 Giin

IS AKIS TANIMI

Biriminde goérev yapan 6gretim elemanlarina zorunlu ders yiki haricinde vermis oldugu en fazla 20
saatlik ek derslerin Uicretinin 6deme isleminin gergeklestirilmesi.

IS AKIS GIRDILERI

Bollimlerden gelen ek ders beyannameleri

iS AKIS CIKTILARI

Odeme Bordrosu,
icmal,

Banka listesi,
Odeme Emri Belgesi

ILGiLi YASA VE YONETMELIKLER

2914 Sayih Kanunu

iS AKIS ADIMLARI

Donem basinda Bolim Baskanliklari tarafindan acgilan dersleri verecek 06gretim elemanlari
belirlenir.

Dersi verecek 6gretim elemani birimde yoksa 2547 sayili kanunun ilgili maddeleri uyarinca diger
birimlerden gbérevlendirme talep edilir. Ders gérevlendirmesi ile ilgili alinan Yonetim Kurulu Karari
Rektdr onayina sunulur.

Bolim baskanliklarinca diizenlenen haftalik ders program Yonetim Kurulunda goristlerek karara
baglanir.

Ogretim elemanlarinca diizenlenen Ek Ders Beyannameleri Béliim Baskaliginca ilgili aya ait ders
yikleri, ayhk "izinli, Raporlu ve Gorevli Listesine" gore kontrol edilerek tahakkuk birimine iletilir.
ilgili aya ait fiilen yapilan derslerden zorunlu ders yiikii disiiliip geriye kalan ders yiiklerine
puantaj ve ek ders licret cizelgesi KBS sistemi lizerinden hazirlanir.

Hazirlanan ¢izelgenin ders yuki tespitinde uyulacak esaslara ve diger mevzuata uygunlugu
yoniinden Gergeklestirme Gorevlisi kontrol edilir.

Bu cizelgeye gore cesitli 6demeler bordrosu ve banka listesi diizenlenir. KBS sistemi (izerinden
o6deme emri kesilir ve Strateji Daire Baskanhgina teslim edilir.
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Bolim Baskanliklari dersleri verecek 6gretim
elemanlarini belirler.

Ders gorevlendirmesi ile ilgili alinan Yonetim Kurulu
Karari Rektor onayina sunulur.

—

Duzenlenen haftalik ders programi Yonetim Kurulunda
gorusulerek karara baglanir.

—

Ek Ders Beyannameleri Bolim baskaliginca kontrol

SURE

( DOKUMANLAR )

Bolim Kurulu Karari
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Yonetim Kurulu Karari
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Haftalik Ders Programi
1 Giln
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edilerek tahakkuk birimine iletilir.
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Ek ders (cret gizelgesi KBS sistemi tizerinden hazirlanir.
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1 Saat Ekders Beyannameleri
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Ekders Beyannameleri,
Odeme Belgeleri
J

1 Saat .
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Hayi
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Mevzuata uygunlugu
yoninden kontrol
edilir. Odemeye
uveun mu ?

Evet
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Dizenlenen maas evraklari Strateji Gelistirme Daire

Baskanligina Teslim tutanagi ile teslim edilir.

YDYO-IA-0026

15 Dk.

Teslim Tutanagi
15 Dk.

i

Rev: 00/16.03.2021



